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§1
SEOWNIK POJECIOWY

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Kompani¢ Weglowa S.A.,

2) Jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Oddzialty Kompanii
Weglowej S.A. ujawnione w Krajowym Rejestrze Sagdowym jak réwniez Centrale,
tj.: Biura Centrali i jej terenowe delegatury tj.: Centra Wydobywcze,

3) Specjalistycznej Jednostce Organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Oddziat
Kompanii Weglowej S.A. dziatajacy w jej strukturach i nie zgrupowany w ramach
Centrum Wydobywczego,

4) Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad KW S.A. lub
upowaznionych  Pelnomocnikéw  dzialajacych w  granicach  udzielonych
petnomocnictw,

5) SIWZ —nalezy przez to rozumie¢ specyfikacj¢ istotnych warunkéw zamowienia,

6) UPzp— nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. nr 223 poz. 1635 z pdzn. zm.),

7) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin okreslajacy sposéb
postgpowania w sprawach o udzielanie zaméwien w Kompanii Weglowej S.A.,

8) Wartosci zamowienia (szacunkowej) — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ netto
ustug, dostaw i robot budowlanych okreslong zgodnie z § 7 niniejszego Regulaminu,

9) Wartosci postepowania — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ netto czesci lub catosci
wartos$ci zaméwienia objetej wnioskiem o uruchomienie postepowania,

10) Biurze branzowym nalezy przez to rozumie¢ wilasciwego dyrektora Biura
w Centrali KW S.A. sporzadzajacego lub dokonujacego oceny merytorycznej
wniosku o udzielenie zamowienia,

11) Zespole branzowym - nalezy przez to rozumie¢ wilasciwego kierownika Zespohlu
w Centrum Wydobywczym sporzadzajacego lub dokonujacego oceny merytorycznej
wniosku o udzielenie zamowienia,

12) Dziale branzowym - nalezy przez to rozumie¢ wilasciwego kierownika Dziatu
w Jednostce organizacyjnej KW S.A. sporzadzajacego wniosek o udzielenie
zamoOwienia,

13) Zespole/Komisji ds. Opiniowania — nalezy przez to rozumie¢ Zesp6ot lub Komisje
ds. opiniowania wnioskow w Centrali Kompanii Weglowej S.A. lub odpowiednio
w Centrach Wydobywczych, dziatajace w oparciu o odrgbne uregulowania,

14) Komisji Przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ osoby powotane do
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia zgodnie
z Regulaminem lub UPzp,

15) Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo



zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118, z p6zn. zm.),
a takze realizacj¢ obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.
- Prawo budowlane, za pomocg dowolnych $rodkow,

16) Dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
w szczego6lnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu,

17) Ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktorych przedmiotem nie
sa roboty budowlane lub dostawy, a s3g ustugami wymienionymi w zalaczniku II do
dyrektywy 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r.
w sprawie koordynacji procedur udzielania zamoéwien publicznych na roboty
budowlane, dostawy 1 ustugi lub w zatgcznikach XVII A i XVII B do dyrektywy
2004/17/WE Parlamentu Europejskiego 1 Rady z dnia 31 marca 2004 r.
koordynujacej procedury udzielania zamdéwien przez podmioty dzialajace
w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych,

18) Materialach — nalezy przez to rozumie¢ materialty do bezposredniego zuzycia
w procesie produkcji, cze$ci zamienne maszyn i urzadzen, srodki ochrony osobiste;j
oraz pozostale wyroby niebedace $rodkami trwalymi w rozumieniu odrebnych
przepisow,

19) Wszczecie postegpowania nalezy przez to rozumie¢ dzien uzewnetrznienia woli
zamawiajgcego o udzieleniu zamdwienia poprzez umieszczenie ogloszenia w prasie,
na stronie internetowej lub poprzez zaproszenie wykonawcow do udziatu
W postepowaniu,

20) Warto§¢ zamowienia wyrazang w EURO nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ catej
dostawy, ustugi lub roboty budowlanej, ktéra jest przeliczona na EURO zgodnie
z kursem okre$lonym przez Prezesa Rady Ministrow, w drodze rozporzadzenia,

21) Polityce zabezpieczenia produkcji - nalezy przez to rozumie¢ opracowany
1 zatwierdzony przez Zarzad Kompanii Weglowej S.A. dokument(y) okreslajacy(e)
sposob realizacji postepowan o udzielenie zamowien, ktorych warto§¢ zamoéwienia
przekracza wysoko$¢ udzielonych pelomocnictw ustanowionym w jednostkach
organizacyjnych Pelhomocnikom, a w przypadku Centrali rownowarto$¢ kwoty
100 000 Euro (netto). Polityka zawiera w szczegdlnosci ogdlne zalozenia i wytyczne
dotyczace podstawowych kierunkéw udzielania zamoéwien, strategie zakupowe
poszczeg6lnych grup asortymentowych,

22) Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ wazng ofertg, ktora
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do
przedmiotu zamoéwienia, albo ofert¢ z najnizsza cena,

23) Umowie ramowej nalezy przez to rozumie¢ umowe zawartg w trybie nie objetym



UPzp migdzy Zamawiajagcym a jednym lub wigksza liczba wykonawcow, ktorej
celem jest ustalenie warunkéw dotyczacych zamowien, jakie moga zosta¢ udzielone
w danym okresie, w szczegdlnosci cen 1 je$li zachodzi taka potrzeba,
przewidywanych ilosci.
Regulamin pomija cytowanie i powotywanie si¢ na wilasciwe uregulowania Ustawy
Prawo zamowien publicznych traktujac, iz adresaci Regulaminu maja obowigzek
posiadania petnej znajomosci ww. Ustawy 1 obowigzek §cistego jej przestrzegania.
§2
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN OBJETYCH I NIE OBJETYCH UPZP
. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia
W sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcow.
Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenia
zamoOwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm.
. W przypadku udzielania zamowien Kierownik jednostki organizacyjnej zobowigzany jest
do dochowania nalezytej starannos$ci jak réwniez kierowania si¢ kryterium celowosci,
legalnosci 1 gospodarnosci.
§3
ZAKRES STOSOWANIA REGULAMINU
. Regulaminem obejmuje si¢ wszystkie postepowania o udzielenie zamowien objetych i nie
objetych Upzp, ktéorych warto§¢ zamdwienia przekracza 3 000,00 euro netto, w tym
finansowanych ze $rodkéw zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych (jezeli
wykonywane sg na podstawie umow cywilnoprawnych).
. Regulaminem nie obejmuje si¢ postgpowan:
1) z zakresu prawa pracy,
2) dotyczacych nabycia wlasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci
w szczegllnosci dzierzawy 1 najmu,
3) dotyczacych odszkodowan pieni¢znych wyplacanych na podstawie zawartych ugdd
z tytulu usuwania szk6d wyrzadzonych ruchem zaktadu gorniczego,
4) o charakterze wylacznie przychodowym.
§ 4
ROLA PIONU WICEPREZESA DS. ZABEZPIECZENIA PRODUKCJI
Caloksztalt zagadnien okreslonych w Regulaminie dotyczacych procedur udzielania
zamowien koordynuje Pion Wiceprezesa ds. Zabezpieczenia Produkcji, Zespoty
Zamoéwien i Przetargdw oraz Dziaty Umoéw i1 Organizacji Przetargow.
. Interpretacji i wyjasnien obowigzujacych przepisow w zakresie uregulowan zawartych
w Regulaminie udziela Pion Wiceprezesa ds. Zabezpieczenia Produkcji lub odpowiednio

do wartosci postgpowania Zespoly Zamowien i Przetargoéw Centrow Wydobywczych oraz



Dzialy Umow 1 Organizacji Przetargdéw w specjalistycznych jednostkach organizacyjnych
KW S.A. Dla powyzszej czynno$ci obowigzuje forma pisemna.

3. Pion Wiceprezesa ds. Zabezpieczenia Produkcji odpowiedzialny jest za koordynacje
dziatan zwigzanych z wystgpieniami do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych

w sprawach zwigzanych z wudzielanymi przez Zamawiajacego zamdOwieniami

sektorowymi.
§ 11
KOMISJA PRZETARGOWA W POSTEPOWANIACH OBJETYCH I NIE
OBJETYCH UPZP

1. Kierownikowi Zamawiajacego przyshuguje prawo do powotania Komisji Przetargowej do
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia w Kompanii
Weglowej S.A.

2. Czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania wykonuje Komisja Przetargowa.

3. Zasady pracy Komisji Przetargowej okresla zatagcznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.

4. Kierownik Zamawiajacego, moze odstagpi¢ od powolania Komisji Przetargowej
w postepowaniu nie objetym UPzp, przy jednoczesnym okresleniu sposobu prowadzenia
postepowania zapewniajacego sprawno$¢ udzielenia zamodwienia, indywidualizacje
odpowiedzialno$ci za wykonywane czynno$ci oraz przejrzysto$¢ prowadzonych
czynno$ci przy udzieleniu zamoéwienia.

§ 12
TRYBY POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIE PUBLICZNEGO
Do udzielania zamoéwien, ktore ze wzgledu na swoja warto$¢ podlegaja rygorom ustawowym
stosuje si¢ przepisy UPzp.
§ 13
TRYBY POSTEPOWAN ZWIAZANYCH Z UDZIELANIEM ZAMOWIEN NIE
OBJETYCH UPZP

1. Podstawowym trybem postgpowania o udzielenie zamdéwienia w jednostkach
organizacyjnych Kompanii Weglowej S.A. jest przetarg nieograniczony.

2. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wylonienia Wykonawcy
w ponizszych trybach:

1) konkurs ofert,
2) zapytanie o ceng,
3) negocjacje z jednym wykonawca,
4) odstgpstwo na zasadach szczegolnych.
§ 14
TRYB NIE OBJETY UPZP - PRZETARG NIEOGRANICZONY
1. Skiadanie i otwarcie ofert w trybie przetargu nieograniczonego moze nastgpi¢ w terminie

nie krotszym niz 14 dni od publikacji ogloszenia w profilu nabywcy.



Przetarg oglasza si¢ na stronie www.kwsa.pl.
Ogloszenie o przetargu powinno w szczego6lnosci zawierac:
1) nazwe isiedzibe Zamawiajacego (oglaszajacego przetarg),
2) numer ewidencyjny postgpowania nadany w ERU,
3) przedmiot zamdéwienia,
4) termin i miejsce sktadania i otwarcia ofert,
SIWZ jest udostgpniana na stronie www.kwsa.pl od dnia publikacji ogloszenia
. Na pisemny wniosek Wykonawcy, Zamawiajacy przekazuje SIWZ w terminie do 5 dni.
Oplata, jakiej mozna zada¢ za SIWZ powinna jedynie pokry¢ koszty jej druku oraz
przekazania.
§ 15
TRYB NIE OBJETY UPZP - KONKURS OFERT

Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie konkursu ofert kierujac pisemne
zaproszenie do udzialu w postepowaniu do takiej liczby wykonawcéw faktycznie
$wiadczacych dostawy, ustugi, roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia, ktora
zapewnia konkurencje¢ jednak nie mniej niz 5, chyba, ze z analizy rynku wynika, iz
mozliwo$¢ realizacji przedmiotu zamoéwienia jest ograniczona do mniejszej liczby
potencjalnych wykonawcow,
W sytuacjach, w ktorych Wykonawca, nie zaproszony do udziatu w postgpowaniu wyraza
gotowos¢ do przygotowania i zlozenia oferty, Komisja przekazuje mu niezwlocznie
dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 1.
Termin skfadania i otwarcia ofert w trybie konkursu ofert okreslany jest kazdorazowo
przez Komisje Przetargowa z uwzglednieniem charakteru zamdwienia, pilnosci jego
realizacji 1 liczby potencjalnych Wykonawcéw, jednakze wyznaczony termin musi
umozliwi¢ rzetelne przygotowanie ofert przez zaproszonych Wykonawcow i nie moze by¢
kroétszy niz 3 dni robocze od przekazania zaproszenia do udziatu w postepowaniu.
Zaproszenie do udzialu w postepowaniu winno w szczegdlnosci zawierac:

1) nazwg isiedzib¢ Zamawiajacego (zapraszajacego do udzialu w konkursie),

2) numer ewidencyjny post¢powania nadany w ERU,

3) nazwg przedmiotu zamdéwienia,

4) termin realizacji zamowienia

5) termin i miejsce sktadania i otwarcia ofert,

6) opis przedmiotu zamowienia
W trybie konkursu ofert odstepuje sie od obowigzku wniesienia wadium. Zamawiajacy
moze odstapi¢ od obowiazku zadania zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Oferte sklada sig, pod rygorem niewaznos$ci
w formie pisemnej. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Postanowienia niniejszego Regulaminu dotyczace zapytan, odpowiedzi oraz modyfikacji



SIWZ (zaproszenia do udzialu w postepowaniu), a takze uzupelnien i wyjasnien

zlozonych ofert stosuje si¢ odpowiednio.

8. W trybie konkursu ofert Zamawiajacy zada od Wykonawcy:

1) oryginatu lub kopii, poswiadczonej przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem,
aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawionej nie wczesniej niz 6
miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert,

2) dokumentow i oswiadczen potwierdzajacych warunki w zakresie posiadania przez
Wykonawce uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci jezeli
ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien.

3) dokumentéw okreSlonych w § 24 ust. 4 pkt 5 jezeli wynika to z charakteru
zamoOwienia.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od zadania pozostatych dokumentow wymienionych w § 24,

w tym przypadku Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia o$wiadczen

potwierdzajacych spelienie warunkow o ktorych mowa w § 24 pkt 1.

§ 16
TRYB NIE OBJETY UPZP - ZAPYTANIE O CENE

1. Tryb zapytania o cen¢ przewidziany jest dla zamowien na dostawy, ushugi o charakterze
ogbélnodostepnym oraz o ustalonych standardach jakosciowych, ktorych warto$é
szacunkowa zaméwienia jest nie wigksza niz 10 000 Euro.

2. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie zapytania o cen¢ zapraszajac do udziatu
w postgpowaniu taka liczb¢ wykonawcow faktycznie $wiadczacych dostawy, ustugi
bedace przedmiotem zamowienia, ktora zapewnia konkurencje¢ jednak nie mniej niz 5,
chyba, ze z analizy rynku wynika, iz mozliwos$¢ realizacji przedmiotu zamdéwienia jest
ograniczona do mniejszej liczby potencjalnych wykonawcow.

3. W sytuacjach, w ktorych Wykonawca, nie zaproszony do udzialu w postepowaniu, na 3
dni przed otwarciem ofert, wyraza gotowo$¢ do przygotowania i zlozenia oferty,
Zamawiajacy przekazuje mu niezwlocznie dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2.

4. Zapytanie o cen¢ musi, uwzgledni¢ czas niezbedny na przygotowanie i ztozenie oferty.

5. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert Zamawiajacy przesyta niezbgdne informacje
zwigzane z przedmiotem zamoéwienia.

6. W procedurze zapytania o cen¢ odstepuje si¢ od obowigzku wniesienia wadium
1 zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

7. Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte. Oferte sktada sie, pod rygorem niewazno$ci
w formie pisemnej. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Cena jest jedynym kryterium wyboru oferty.

Protokét zatwierdzajacy wyniki postepowania stanowi podstaweg rejestracji w e-RU.



Zarejestrowany protokél jest podstawa do wystawienia zamoOwien realizacyjnych.
Zamoéwienie jest faktycznym zawigzaniem stosunku prawnego. Wzor wniosku
o przeprowadzenie i zatwierdzenie postgpowania nie objetego procedura UPzp w trybie
zapytania o ceng stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.
§ 17

TRYB NIE OBJETY UPZP - NEGOCJACJE Z JEDNYM WYKONAWCA
. Negocjacje z jednym Wykonawca to tryb, w ktéorym Zamawiajacy zaprasza do udziatu
w postepowaniu Wykonawce 1 prowadzi z nim negocjacje majace na celu ustalenie
wszystkich istotnych elementow przysziej umowy.
Termin sktadania dokumentoéw i o$wiadczen w trybie negocjacji z jednym Wykonawca
okreslany jest kazdorazowo przez Komisje z uwzglednieniem charakteru zamoéwienia,
jednakze wyznaczony termin musi umozliwi¢ rzetelne przygotowanie oferty przez
zaproszonego do rokowan Wykonawcg.
Zaproszenie do negocjacji, musi zawiera¢ niezbedne informacje zwigzane z przedmiotem
zamoOwienia i ztozeniem dokumentéw i1 o$wiadczen niezbgdnych do przeprowadzenia
negocjacji.
W trybie negocjacji z jednym Wykonawca odstepuje si¢ od obowigzku wniesienia
wadium. Zamawiajacy moze odstapi¢ od obowigzku zadania zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.
W trybie negocjacji z jednym wykonawcg Zamawiajacy zada od Wykonawcy:

1) oryginatu lub kopii, poswiadczonej przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem,
aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawionej nie wczesniej niz 6
miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert, a dla Wykonawcow, ktorzy
prowadza dziatalno$¢ na podstawie innych dokumentow - ten dokument.

2) dokumentow i oswiadczen potwierdzajacych warunki w zakresie posiadania przez
Wykonawce uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci jezeli
ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien.

3) dokumentéw okreSlonych w § 24 ust. 4 pkt 5 jezeli wynika to z charakteru
zamOwienia.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od zadania dokumentéw wymienionych w § 24. Dopuszcza

si¢ mozliwos$¢ zlozenia o$wiadczen potwierdzajacych spelnienie warunkow, o ktorych

mowa w § 24 pkt 1.
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§ 19
UMOWA RAMOWA T UMOWA WYKONAWCZA DO UMOWY RAMOWE]J
ZAWARTA W TRYBIE NIE OBJETYM UPZP
Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe ramowa po przeprowadzeniu postgpowania, stosujac
odpowiednio przepisy dotyczace udzielania zamoéwien okreslone w niniejszym
Regulaminie.
Umowe¢ ramowg zawiera si¢ na okres nie dtuzszy niz 4 lata, z tym, ze ze wzgledu na
przedmiot zamowienia i szczego6Iny interes zamawiajacego umowa taka moze by¢ zawarta
na dtuzszy okres.
Zamawiajacy nie moze wykorzysta¢ umowy ramowej do ograniczania konkurencji.
Zamawiajacy udziela zamoéwienia wykonawczego, ktorego przedmiot jest objety umowa
ramowa wykonawcy/om, z ktérym/i zawarl umowe ramowaq. Oferta sktadana w wyniku
zaproszenia nie moze by¢ mniej korzystna od oferty zlozonej w postgpowaniu
prowadzonym w celu zawarcia umowy ramowe;j.
Udzielajac zamowienia, zamawiajagcy moze dokona¢ zmiany warunkOw zamdwienia
w stosunku do okreslonych w umowie ramowej, jezeli zmiana ta nie jest istotna.
Dopuszcza si¢ uruchamianie 1 zatwierdzanie postgpowania o zawarcie UmMoOwy
wykonawczej do umowy ramowej wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 6.
§ 31
WADIUM W TRYBACH NIE OBJETYCH UPZP

W postgpowaniach nie objetych Upzp, w ktérych wymagane jest wadium nalezy kierowac si¢

nast¢pujacymi zasadami:

1.

Zadanie wadium jest obowigzkowe dla postepowan prowadzonych w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci szacunkowej rownej lub wyzszej niz 100.000 Euro netto,
Przystepujacy do postgpowania o udzielenie zamowienia wykonawca jest obowigzany do
wniesienia wadium w wysokosci ustalonej przez Komisje Przetargowa, w jednej lub
kilku nastgpujacych formach: pienigdzu, porgczeniach bankowych, gwarancjach
bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych, blokada naleznosci.

Wadium w formie gwarancji ubezpieczeniowej, gwarancji bankowej, poreczeniach
bankowych, nalezy zlozy¢ w kasie jednostki organizacyjnej lub Centrali KW S.A.,
w zaleznosci od tego, kto organizuje postgpowanie.

Termin wazno$ci wadium musi odpowiada¢ przynajmniej terminowi zwigzania oferta.
Wadium w pienigdzu nalezy wptacaé przelewem na odrgbnie wydzielone konto bankowe
jednostki organizacyjnej lub Centrali KW S.A. wskazane w SIWZ. W przypadku
wniesienia wadium w pienigdzu bedzie ono uznane przez Zamawiajacego za wniesione
prawidlowo tylko po wptynigciu zadanej kwoty na wskazane konto w terminie podanym
w SIWZ.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na oprocentowanym
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rachunku bankowym.

Wysoko$¢ wadium ustala Komisja Przetargowa i nie moze przekracza¢ 3% wartosci

postepowania.

Jezeli przedmiot zamdwienia jest podzielony na zadania, kwot¢ wadium okresla si¢ dla

kazdego zadania.

Przystepujacy do postgpowania o udzielenie zamdwienia, posiadajacy naleznosci

w KW S.A., moga wnie§¢ wadium w formie blokady naleznosci, jezeli naleznosci brutto

s3 co najmniej rowne wysokosci wymaganego wadium. W przypadkach tych

Wykonawcy zobowigzani sa do zlozenia pisemnego o$wiadczenia:

1) o zgodzie na zablokowanie, na czas trwania postgpowania o udzielenie zamoéwienia,
odpowiedniej kwoty wierzytelnosci do zaptaty, stanowigcej zabezpieczenie z tytutu
wadium,

2) o nie naliczaniu odsetek od zablokowanych wierzytelnosci za okres trwania
zabezpieczenia z tytulu wadium.

Ww. oswiadczenia muszg by¢ potwierdzone przez glownego ksiegowego jednostki

organizacyjnej KW S.A. w ktorej zostaly zablokowane nalezno$ci lub innego

Pelnomocnika Zamawiajacego ustanowionego w tej jednostce organizacyjnej, lub przez

Gloéwnego Ksiggowego KW S.A. lub jego zastepce.

Blokadzie podlegaja w pierwszej kolejno$ci wierzytelnosci wymagalne, a w przypadku

ich braku wierzytelnos$ci niewymagalne. Powyzszy zapis dotyczy wierzytelnosci w skali

calej KW S.A.

Zwrot wadium Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty w postepowaniu powinien nastgpic

niezwlocznie po podpisaniu umowy z Wykonawca, ktorego oferta wybrana zostata za

najkorzystniejsza, lub po uprawomocnieniu si¢ decyzji o uniewaznieniu czgsci lub calosci
postepowania.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu to Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami

wynikajagcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane

1 pomniejszonymi o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew

srodkow pienigznych na rachunek wykonawcy.

Wadium zwraca si¢ w tej samej formie, w jakiej zostato wniesione.

Zwrotu wadium dokonuje si¢ na wniosek Sekretarza Komisji Przetargowej lub osoby

upowaznione;.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium:

1) w razie cofnigcia lub zmiany oferty po otwarciu zlozonych ofert przez Komisje
Przetargowa
Przez zmiane oferty nie nalezy rozumie¢:

- wszelkich zmian oferty uzyskanych w toku negocjacji/licytacji/aukcji

elektronicznej,
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- wszelkich zmian korzystnych dla Zamawiajacego,

- pozostalych zmian pod warunkiem zaakceptowania ich przez Kierownika
Zamawiajacego.

2) jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana:

- odmoéwi podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w
ofercie lub na warunkach uzgodnionych w drodze negocjacji/licytacji/aukcji
elektronicznej,

- odmoéwi wniesienia zadanego od niego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, jezeli zadanie to bylo objete Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamowienia.

- zawarcie umowy stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy.

§ 33

ZASADY UDZIELANIA WYJASNIEN I MODYFIKACJI SIWZ NIE OBJETE] UPZP
W przypadku udzielaniu wyjasnien lub modyfikacji SIWZ nalezy kierowa¢ si¢ nast¢pujacymi

zasadami:

1.

Wszelkie o$wiadczenia i zawiadomienia sktadane w trakcie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia winny by¢ przekazywane zgodnie z opisem zawartym w SIWZ lub
zaproszeniu do skladania ofert.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkdw zamoOwienia. Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie udzieli¢
wyjasnien, chyba Ze prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji wptyneta do zamawiajacego
na mniej niz 5 dni przed terminem sktadania ofert.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktérym
przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, bez ujawniania zrodta zapytania,
a jezeli SIWZ jest udostgpniana na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uplywem
terminu skladania ofert zmodyfikowa¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia. Jednakze modyfikacja ta nie moze dotyczy¢ kryteriow oceny ofert,
warunkow udzialu w postepowaniu jak réwniez oceny ich spetnienia lub w istotny sposob
zmienia¢ zakresu rzeczowego przedmiotu zamowienia. Dokonang w ten sposob
modyfikacje zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktérym
przekazano specyfikacje istotnych warunkow zamowienia, a jezeli specyfikacja jest
udostgpniana na stronie internetowej, zamieszcza takze na tej stronie

Jezeli w wyniku modyfikacji tresci SIWZ niezbedny bylby dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Komisja Przetargowa zobligowana jest do przesunigcia

terminu sktadania i otwarcia ofert, o co najmniej 5 dni.
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§ 34
OGOLNE ZASADY PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA NIE OBJETEGO
UPZP
. Wszystkie decyzje dotyczace czynno$ci zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie
zamOwienia nie objetego UPzp o wartosci zamoOwienia nie przekraczajacego kwot
wynikajacych z udzielonych pelnomocnictw, podejmuja Petlnomocnicy jednostek
organizacyjnych.
. Dokumentacja postgpowania nie objetego UPzp nie podlega udostgpnieniu na zasadach
okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publicznej.
. W postepowaniach nie objetych UPzp o wartosci szacunkowej powyzej 100.000 euro
Zamawiajacy udostgpnia oferty na pisemny wniosek Wykonawcy, ktory zlozyt oferte
w postepowaniu, zgodnie z zasadami zawartymi w zalgczniku nr 8 do niniejszego
Regulaminu.
§ 38
ZASADY SKEADANIA OFERT W POSTEPOWANIU NIE OBJETYM UPZP
Oferte w postepowaniu o udzielenie zamowienia sktada si¢ wylacznie w formie pisemne;.
Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.
Oferty winny by¢ zlozone w miejscu i w terminie wskazanym przez Zamawiajacego
w zaklejonych kopertach z dopiskiem "Postgpowanie o udzielenie zamowienia pt. .... Nie
otwiera¢ przed ...... " oraz nazwa 1 adresem Wykonawcy. Oferty powinny by¢
zarejestrowane i przechowywane w warunkach zapewniajacych im stan nienaruszony do
czasu otwarcia ofert.
. Wykonawca moze przed uplywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

Oferte ztozong po terminie zwraca si¢ bez otwierania.

6. Przyjmujacy ofert¢ w sytuacji, w ktérej koperta z oferta nosi $lady naruszenia stosowna

adnotacj¢ zamieszcza si¢ na wykazie zlozonych ofert. W takim przypadku Komisja
podejmuje decyzje o dalszym postepowaniu w tym zakresie.
. Przyjmujacy oferty ponosi odpowiedzialno$¢ za przechowanie ich w stanie
nienaruszonym do czasu przekazania sekretarzowi Komisji Przetargowe;.
§ 39
ROZPATRYWANIE OFERT - CZESC JAWNA W POSTEPOWANIU NIE
OBJETYM UPZP
Otwarcie ofert jest jawne 1 nastepuje w dniu ich skladania, z tym ze dzien otwarcia ofert
jest ostatnim dniem, w ktorym mozna sktada¢ oferty.
. W czgéci jawnej Komisja Przetargowa:
1) stwierdza ilo$¢ otrzymanych ofert, stan kopert, prawidlowos¢ ich zarejestrowania,
2) otwiera koperty z ofertami w kolejnosci ich zarejestrowania,

3) podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace
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ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkOw platnosci
zawartych w ofertach. Ceny ofert nie podaje si¢ w sytuacji, kiedy formularz ofertowy

okreslony w SIWZ zawiera powyzej 30 pozycji cen jednostkowych,

3. Oferty otwiera si¢ rowniez w przypadku, gdy Wykonawcy nie skorzystaja z prawa

uczestniczenia w cze$ci jawnej postgpowania. Na pisemny wniosek Wykonawcy,
przewodniczacy komisji lub osoba wyznaczona przekazuje informacje podane w trakcie
otwarcia ofert.
§ 40
ROZPATRYWANIE OFERT - CZESC NIEJAWNA W POSTEPOWANIU NIE
OBJETYM UPZP

W czg$ci niejawnej postgpowania:

1.

Komisja Przetargowa dokonuje szczegdlowej analizy ofert pod katem speienia przez
Wykonawcéw warunkow udziatu w postepowaniu i zgodnosci ich tresci z SIWZ,
Komisja Przetargowa po dokonanej analizie okresla wystgpujace braki lub niescistosci
w ofertach
Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcow, ktorych tres¢ oferty jest niezgodna z tresciag
SIWZ do zlozenia pisemnych wyjasnien.
Zamawiajacy kazdorazowo wzywa Wykonawcow, ktorzy w terminie sktadania ofert, nie
zlozyli stosownych pelomocnictw, oswiadczen lub dokumentow, w szczegodlnosci
potwierdzajacych spelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu lub warunkow
przedmiotowych czy tez takich, ktérzy zlozyli dokumenty zawierajace biedy, do ich
uzupehlienia w okre§lonym terminie, chyba Zze pomimo ich uzupehlienia konieczne
byloby uniewaznienie postepowania lub odrzucenie oferty.

1) termin zakre$lony przez Zamawiajacego na zlozenie stosownych uzupetnien
powinien uwzglednia¢ realno$¢ wykonania tej czynnosci przez Wykonawce i nie
powinien by¢ dtuzszy niz 14 dni.

2) Os$wiadczenia lub dokumenty podlegajace uzupetlieniu winny potwierdzaé
spetnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu przez Wykonawcow na dzien
wyznaczony przez Zamawiajacego jako termin uzupehienia ofert

3) Oswiadczenia lub dokumenty podlegajace uzupelieniu winny potwierdzaé, ze
oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane spetniaja wymagania okreslone
przez Zamawiajacego na dzien wyznaczony przez Zamawiajacego jako termin
uzupetnienia ofert

Dopuszcza si¢ nastepujace sposoby uzyskania ostatecznej ceny:

1) napodstawie ztozonych ofert,

2) negocjacji,

3) licytacji ustnej - podstawowy tryb uzyskania ostatecznej ceny;

4) aukcji elektronicznej na zasadach uzgodnionych w SIWZ.
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§ 41
SPOSOB UZYSKANIA NAJKORZYSTNIEJ OFERTY NA PODSTAWIE
ZELOZONYCH OFERT W POSTEPOWANIU NIE OBJETYM UPZP
. Informacj¢ o odstgpieniu od przeprowadzania negocjacji, licytacji, aukcji elektronicznej
1 wyborze najkorzystniejszej oferty na podstawie ztozonych ofert nalezy bezwzglgdnie
umiesci¢ w SIWZ lub zaproszeniu do ztozenia oferty.
. Zamawiajagcemu przystuguje prawo negocjacji z wykonawcag ktory zlozyt
najkorzystniejsza oferte.
§ 42
SPOSOB UZYSKANIA OSTATECZNEJ CENY W TOKU NEGOCJACJI W
POSTEPOWANIU NIE OBJETYM UPZP

1. Komisja zaprasza Wykonawcow, ktorych oferty nie podlegaja odrzuceniu do negocjacji.

. Forma 1 spos6b prowadzenia negocjacji winna zagwarantowaé przestrzeganie zasady

uczciwej konkurencji i rownego traktowania Wykonawcow,

. Pierwszy etap negocjacji prowadzony jest w celu uzyskania porozumienia w zakresie

elementow oferty jak rowniez istotnych postanowien przysztej umowy z wylaczeniem

ceny oferty,

. W drugim etapie negocjacji Zamawiajacy zaprasza jednoczesnie wszystkich

Wykonawcéw spetniajacych warunki udziatlu w postgpowaniu i1 ktorych oferty

odpowiadajg tresci SIWZ do zlozenia ostatecznej oferty cenowej. Zlozenie ostatecznej

oferty cenowej przez wszystkich Wykonawcow nastepuje w tym samym czasie. W trakcie

drugiego etapu Komisja Przetargowa przekazuje poszczegdélnym Wykonawcom

formularze cenowe zawierajace ich ceny ofertowe oraz najnizsza z oferowanych cen

w zakresie zadan, na ktore zlozyli oferte. Upowaznieni przedstawiciele Wykonawcow

sktadaja wigzace propozycje cen w poszczegdlnych zadaniach na otrzymanych

formularzach.

. Po zlozeniu ostatecznej oferty cenowej podaje si¢ informacje o uzyskanych w trakcie

negocjacji cenach ostatecznych.

Dopuszcza si¢ przeprowadzenie dalszych indywidualnych negocjacji z Wykonawcami,

ktérzy ztozyli najkorzystniejsze pisemne oferty w poszczeg6lnych zadaniach.

. Komisja sporzadza protokoty z przebiegu negocjacji z zaproszonymi wykonawcami np.

wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu, ktore winny zawierac:

1) oznaczenie miejsca i czasu przeprowadzenia negocjacji,

2) imiona i nazwiska cztonkéw Komisji Przetargowej uczestniczacych w negocjacjach,

3) nazwe¢ (nazwiska) 1 siedzibe¢ (adres zamieszkania) Wykonawcy, z ktérym
przeprowadzono negocjacje,

4) imi¢ 1 nazwisko osoby/osob, ktore w imieniu Wykonawcy uczestniczyly

w negocjacjach,
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5) tre$¢ dokonanych uzgodnien,
6) zastrzezenie, ze protokét stanowic¢ bedzie podstawe do zawarcia ewentualnej umowy,
z chwilg zatwierdzenia postepowania przez Kierownika Zamawiajacego,
7) ostateczne oferty cenowe podpisane przez Wykonawcow,
8) protokoty z negocjacji podpisuja uczestnicy negocjacji.
Nie dopuszcza si¢ przeprowadzania negocjacji jezeli wczesniej przeprowadzono licytacje,
za wyjatkiem negocjacji z Wykonawca, ktory zlozyl najkorzystniejsza ofert¢ w toku
licytacji.
§ 43

SPOSOB UZYSKANIA NAJKORZYSTNIEJ OFERTY W TOKU LICYTACJI W

POSTEPOWANIU NIE OBJETYM UPZP

W przypadku prowadzenia licytacji nalezy stosowac¢ si¢ do ponizszych zasad:

1.

Licytacje prowadzi Przewodniczacy Komisji Przetargowej lub osoba przez niego
wyznaczona ze sktadu Komisji Przetargowe;j,
Licytacja rozpoczyna si¢ od podania ceny wywotawczej przedmiotu zamowienia ustalonej
w czescl niejawnej w wysokos$ci najnizszej ceny sposrod waznych ofert i wysokosci
postapienia,
Wygrywajacym licytacje jest Wykonawca, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte.
Komisja sporzadza protokél z przebiegu licytacji z zaproszonymi wykonawcami.
Przyktadowy wzor protokotu stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.
Po zakonczeniu licytacji dopuszcza si¢ mozliwo$¢ przeprowadzenia negocjacji wytacznie
z Wykonawca, ktory zlozyt najkorzystniejsza ofertg.

§ 44

SPOSOB UZYSKANIA NAJKORZYSTNIEJ OFERTY W TOKU AUKCJI
ELEKTRONICZNEJ W POSTEPOWANIU NIE OBJETYM UPZP

Zamawiajacy moze dokona¢é wyboru Wykonawcy zaméwienia w  wyniku
przeprowadzenia aukcji elektronicznej, jezeli tryb taki zostal przewidziany w zaproszeniu
do udziatu w postepowaniu lub SIWZ.
Wybor Wykonawcy przy zastosowaniu aukcji elektronicznej odbywa si¢ na odrebnych
zasadach okreslanych kazdorazowo w SIWZ.
Forma i sposéb prowadzenia aukcji winna zagwarantowac przestrzeganie zasady uczciwej
konkurencji i rownego traktowania Wykonawcow.

§ 45

SRODKI OCHRONY PRZYSLUGUJACE WYKONAWCY W POSTEPOWANIU NIE

1.

OBJETYM UPZP
Wykonawca, ktoérego interes prawny w uzyskaniu zamowienia o warto$ci postgpowania
powyzej rownowartosci kwoty 20 000 Euro netto, moze dozna¢ lub doznat uszczerbku

w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego postanowien niniejszego Regulaminu moze
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wnies¢ do Kierownika Zamawiajacego zazalenie.

2. Zazalenie sktadane jest:

1) na zapisy SIWZ w terminie do 5 dni od dnia publikacji SIWZ w profilu nabywcy lub
jej otrzymania,

2) na pozostale czynnos$ci w terminie do 5 dni od dnia w ktéorym moégt powzigé
informacj¢ o przyczynie jego wniesienia

3. Zazalenie powinno wskazywaé¢ wadliwe zdaniem Wykonawcy zapisy SWIZ lub
czynno$ci Komisji Przetargowej, zadanie oraz zwigzle przytoczenie zarzutow
1 okolicznosci faktycznych i1 prawnych uzasadniajacych wniesienie zazalenia.

4. Zazalenie wniesione z uchybieniem terminu lub wniesione przez podmiot nieuprawniony
podlega odrzuceniu.

5. Kierownik Zamawiajacego zajmuje stanowisko w sprawie wniesionego zazalenia
w terminie do 5 dni po uplywie ostatecznego terminu na wniesienie zazalenia. Brak
odpowiedzi w ww. terminie uznaje si¢ za oddalenie zazalenia.

6. W przypadku uwzglednienia zazalenia przez Kierownika Zamawiajacego, Zamawiajacy
informuje o tym fakcie pozostalych uczestnikdw postgpowania jak réwniez powtarza
wadliwe czynnos$ci lub modyfikuje SIWZ.

7. Postgpowanie zazaleniowe jest jednoinstancyjne, Wykonawcy nie przystuguja Srodki
ochrony prawnej przewidziane UPzp.

8. Do czasu ostatecznego rozstrzygnigcia zazalenia, Zamawiajacy nie moze zawrze¢

umowy.
§ 46
ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA W POSTEPOWANIU OBJETYM I NIE
OBJETYM UPZP

1. Propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej Komisja przedstawia Kierownikowi
Zamawiajacego.
2. Dla postepowan nie objetych UPzp:
1) Do wyboru oferty najkorzystniejszej dochodzi w oparciu o kryteria oceny ofert
okreslone w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.
2) Dla skutecznego rozstrzygnigcia postgpowania lub czesci postgpowania konieczne
jest ztozZenie co najmniej jednej waznej oferty.
3) Komisja Przetargowa proponuje wykluczenie Wykonawcy:
a) ktoéry nie wniost wadium;
b) ktory nie spetnil warunkéw udziatu w postgpowaniu;
c) ktory nie zlozyl w wyznaczonym terminie wyjasnien i uzupenien;
d) ktoéry zlozyt wiecej niz 1 ofertg
4) Komisja Przetargowa proponuje odrzucenie oferty, ktora:

a) zostala zlozona po wyznaczonym terminie
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b) zostala ztozona przez podmiot nieuprawniony,

c) nie odpowiada tresci SIWZ,

d) =zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu.
Propozycje¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwzglednieniem propozycji
dotyczacych odrzucenia ofert i wykluczenia Wykonawcow 2z udzialu w
postepowaniu Komisja Przetargowa zawiera w protokole koncowym.

Komisja Przetargowa sporzadza protokot koncowy, ktéry stanowi podstawe do
wystapienia przez Komisje do Kierownika Zamawiajacego o rozstrzygniecie

postgpowania o udzielenie zamoéwienia.

7. Dla postgpowan nie objetych UPzp:

1y

2)

3)

)

Przed podjeciem ostatecznej decyzji o wyborze oferty najkorzystniejszej, Kierownik
Zamawiajacego moze wezwaé¢ Wykonawcow:
a) na licytacje, jezeli propozycja wyboru wynika z przeprowadzonych negocjacji
b) na ponowne negocjacje z Wykonawcg wylonionym w drodze licytacji/aukcji
elektroniczne;j.
Ostateczng decyzje o sposobie rozstrzygnigcia postgpowania podejmuje Kierownik
Zamawiajacego na podstawie propozycji Komisji Przetargowe;.
Kierownik Zamawiajacego lub osoba upowazniona informuje, w formie
przewidzianej w SIWZ, Wykonawcéw o wyniku postepowania. Informacja o wyniku
postepowania zawiera informacj¢ o wykluczonych Wykonawcach z postgpowania
oraz o odrzuconych ofertach wraz z uzasadnieniem. Informacja ta jest przekazywana
réwnoczesnie do publikacji w profilu nabywcy, w przypadku, gdy ogloszenie
0 postgpowaniu zostato umieszczone w profilu nabywcy.
Kierownik Zamawiajacego uniewaznia postepowanie, jezeli:
a) nie zlozono zadnej waznej oferty,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,
c) wystapila zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze wykonanie zamowienia nie lezy
w interesie Zamawiajacego czego nie mozna bylo wczesniej przewidzied,
d) postepowanie obarczone jest wadg majaca wpltyw na wynik postepowania
§ 48

ZAWARCIE UMOWY ZAWARTEJ W TRYBIE NIE OBJETYM LUB OBJETYM

UPZP

5. Zamawiajacy moze odstapi¢ od zawarcia umowy trybie nie objetym UPzp w przypadku,

gdy:

1)

2)

Wykonawca odmowi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie lub na
warunkach uzgodnionych w drodze negocjacji/licytacji/aukcji elektronicznej,

Wykonawca odmowi wniesienia zadanego od niego zabezpieczenia nalezytego
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wykonania umowy, jezeli zadanie to bylo zawarte w SIWZ.
3) zawarcie umowy stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.
W trybach nie obj¢tych UPzp Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego wyboru
najkorzystniejszej oferty sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponowne;j
oceny.
W trybach nie obj¢tych UPzp do zawarcia umowy dochodzi w momencie, gdy strony

uzgodniag wszystkie jej postanowienia i podpisza umowe¢ wraz z zalgcznikami.



20

Zalgcznik nr 3: "Wzor protokofu z negocjacji z wykonawca "
WZOR PROTOKOLU Z NEGOCJACJI Z WYKONAWCA
Kompania Weglowa S.A. Katowice, dnia .....-...-....
<JEDNOSTKA ORGANIZACYJNA>

PROTOKOL
z negocjacji przeprowadzonych dnia .................oo roku w zakresie
postepowania o udzielenie zamowienia nieobjetego Ustawg Prawo zamdwien publicznych na:

2

Ze strony Komisji Przetargowe;j:

1. Przewodniczacy

2. Z-ca przewodniczacego

3. Sekretarz

4. Czlonek

III. Przedmiot negocjacji.

IV. Ustalenia z negocjacji:
1) cena z oferty

Na tym protokot zakoficzono i podpisano.

Podpisy:
Ze strony Wykonawcy:

Ze strony Komisji Przetargowe;j:

1. Przewodniczacy

2. Z-ca Przewodniczacego

3. Sekretarz

4. Czlonek

Protokdt ten stanowic¢ bedzie porozumienie, o ktorym mowa wart. 72 kc, z chwila jego zatwierdzenia

1mig¢ 1 nazwisko, podpis sekretarza komisji
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Zalgcznik nr 4: "Wzor protokofu z licytacji w postgpowaniu nie objetym UPzp"”

Nr postgpowania ....................

Nr zadania (jes/i dotyczy) ...........
Przebieg licytacji

cena wywolawcza ..o

warto$¢ postapienia ........cceecueeueenee.

miejscowosc, data

Protokdf ten stanowic bedzie porozumienie, o ktorym mowa wart. 72 kc, z chwila jego zatwierdzenia

Nazwa I adres

Nr oferenta nr 1

postapienia

Nazwa I adres
oferenta nr 2

oferta nr 1

oferta nr 2

ostateczna
wartos$¢ oferty

1mig¢ 1 nazwisko
0razpodpis | ..o.oeeiiiiiiiiiiin.
oferenta

Tre$é dokonanych uzgodnien:

Nazwa oferenta z ktorym dokonano uzgodniefi: ...............ooooiuiiiiiiiiiiiiiiiiii

Imie i nazwisko oraz podpis oferenta ...

Imig¢ i nazwisko

Funkcja

Podpis

Przewodniczacy

Z-ca Przewodniczacego

Sekretarz

Czonek

Czonek

1mig¢ 1 nazwisko, podpis sekretarza komisji
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Zatgemik nr 7: "Zasady pracy komisji przetargowej Kompanii Weglowej S.A. "
ZASADY PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ KOMPANII

WEGLOWEJ S.A. W ZAKRESIE UDZIELANIA ZAMOWIEN

ZASADY OGOLNE
§1

1. Zasady pracy Komisji Przetargowej Kompanii Weglowej S.A. w zakresie zaméwien,
zwany dalej "Zasadami", oparte zostaly na przepisach Ustawy Prawo Zamowien
Publicznych i Regulaminu okre$lajacego sposdb postepowania w sprawach o udzielanie
zamowien.

2. llekro¢ w niniejszych Zasadach jest mowa o "Komisji" nalezy przez to rozumie¢ Komisje
Przetargowa powotang do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania.

3. Komisj¢ obowigzuja postanowienia Regulaminu i/lub przepisy UPzp oraz przepisy aktow
wykonawczych wydawanych na jej podstawie.

POWOLANIE I SKEAD KOMISJI PRZETARGOWE]
§2

1. Komisje (w tym Przewodniczacego, Zastepce Przewodniczacego, Sekretarza Komisji
i czlonkow) powotuje Kierownik Zamawiajagcego lub osoby przez niego upowaznione
oddzielnie dla kazdego postgpowania o udzielenie zaméwienia.

2. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania, a konczy (zostaje rozwigzana)
z chwilg zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego tj.: zawarcia
umowy o udzielenie zamoéwienia lub uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamOwienia.

WYMOGI STAWIANE CZEONKOM KOMISJI PRZETARGOWE]
§3

1. Czlonkowie Komisji oraz osoby wykonujace czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia skladaja pisemne o$wiadczenia o tresci zgodnej z obowigzujacymi
przepisami prawa 1 zapisami Regulaminu okre$lajagcego sposob postgpowania w
sprawach o udzielanie zamowien.

2. Czlonek Komisji jest obowigzany wylaczy¢ si¢ z udzialu w pracach Komisji
niezwlocznie po powzigciu wiadomos$ci o zaistnieniu okolicznosci, uniemozliwiajacych
zlozenie o$§wiadczenia, o czym informuje przewodniczacego Komisji.

3. Czynnosci podjete w postgpowaniu przez cztonka Komisji, po powzigciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznos$ci, s3 niewazne. Czynno$ci Komisji powtarza sig,
jezeli zostaty dokonane z udzialem takiego cztonka, chyba Ze udzial czlonka w pracach
komisji nie mial wplywu na wynik postgpowania. Przepis stosuje si¢ odpowiednio do
sytuacji, w ktorej czlonek Komisji zostanie wylaczony z powodu nie zlozenia
o$wiadczenia, albo zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda.

4. Nie powtarza si¢ czynnos$ci otwarcia ofert oraz czynnos$ci faktycznych nie wptywajacych
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na wynik postgpowania.
ZADANIA KOMISJI PRZETARGOWE]J

§ 4
Udziat w pracach Komisji Przetargowej traktowany jest na rowni z innymi obowigzkami
shuzbowymi poszczegolnych jej cztonkdéw. Za wykonywanie powierzonych w tym
zakresie obowigzkow nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie poza przewidzianym
przepisami prawa wynagrodzeniem za pracg.
Wykonywanie zadan czlonka Komisji Przetargowej odbywa si¢ osobiscie.
Komisja Przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego.
Do zadan Komisji na etapie przygotowywania postgpowania nalezy w szczegdlnosci
przygotowanie Specyfikacji Istotnych Warunkoéw Zamowienia na podstawie zalacznikow
1 informacji zawartych we wniosku i decyzji o uruchomieniu postgpowania. Kierownik
Zamawiajacego lub osoby przez niego upowaznione, moga takze powierzy¢ Komisji
dokonanie innych czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia oraz czynno$ci
zwigzanych z przygotowaniem post¢powania o udzielenie zamdéwienia tj.: przygotowanie
i przekazanie innych dokumentéw, niezbednych do udzielenia zamoéwienia.
Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
nalezy w szczegdlnosci:
1) okreslenie termindw, miejsc i form sktadania i otwarcia ofert, wadium, nalezytego
zabezpieczenia umowy oraz okreslenie warunkéw podmiotowych a takze tresci SIWZ
w oparciu o informacje zawarte we wniosku i decyzji o wszczgciu postepowania,
2) weryfikacja listy wykonawcow, proponowanych w zaproszeniu do postgpowania
z ograniczong konkurencjg i jej ostateczne ustalenie,
3) przygotowanie ogloszenia o postgpowaniu w oparciu o zatwierdzong przez osoby
upowaznione do wystepowania w imieniu Zamawiajacego SIWZ.
4) przygotowanie propozycji Zamawiajagcemu wszelkich dokumentéw zwigzanych
z prowadzonym post¢powaniem:
a) w szczeg6lnosci w zakresie zamowien publicznych dotyczacych:
- wyjasniania oraz modyfikacji SIWZ,
- przyjmowaniem 1 niezwloczng analiza wnoszonych protestow zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,
- poprawianiem omylek w ofertach zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
- zadaniem od wykonawcdéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert,
w tym razaco niskiej ceny,
5) otwarcie ofert,
6) badanie i ocena speliania warunkow stawianych wykonawcom,
7) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
8) prowadzenie negocjacji, licytacji, aukcji elektronicznej z wykonawcami,

9) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej w tym w zakresie
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wykluczenia Wykonawcow 1 odrzucenia ofert badz wystapienie do Kierownika
Zamawiajacego o uniewaznienie postgpowania,

Poszczegdlni Czlonkowie Komisji Przetargowej ponosza odpowiedzialno$¢ za

terminowo$¢ 1 rzetelno$¢ powierzonych im przez Przewodniczacego Komisji

Przetargowej obowiazkow.

Komisja Przetargowa zobowigzana jest do takiego prowadzenia prac, aby analiza

zlozonych ofert wraz z wnioskami z niej wynikajacymi byla sporzadzona w terminie do

14 dni od dnia otwarcia ofert oraz umozliwiata podj¢cie dalszych czynno$ci zwigzanych

z prowadzeniem postepowan.

ZADANIA PRZEWODNICZACEGO I JEGO ZASTEPCY
§5

Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy. Zastgpca Przewodniczacego Komisji, pelni

obowigzki Przewodniczacego w przypadku jego nieobecnosci

Przewodniczacy Komisji Przetargowej odpowiedzialny jest za caloksztalt prowadzonego

postepowania

Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczego6lnosci:

1) wyznaczanie termindw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

2) podzial prac pomigdzy cztonkow Komisji,

3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia,

4) prowadzenie prac Komisji w sposOb zapewniajacy przygotowanie propozycji
rozstrzygni¢cia postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego w terminie
zwigzania oferta.

ZADANIA SEKRETRZA KOMISIJI
§ 6

Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi

Sekretarz Komisji.

Obowiazkiem Sekretarza Komisji jest w szczegdlnosSci prowadzenie w sposob ciagly

protokotu postgpowania zgodnie z obowigzujacymi zasadami,

Sekretarz Komisji Przetargowej odpowiedzialny jest za:

- przesylanie ogloszen oraz SIWZ w celu ich publikacji zgodnie z obowigzujacymi w tej

mierze przepisami,

- prawidlowo$¢ i kompletno$¢ dokumentacji post¢gpowania,

- prawidlowos¢ i1 terminowos¢ przesytanej korespondencii,

- udostegpnianie ~ Wykonawcom oraz osobom zainteresowanym  dokumentacji

postepowania w trakcie jego trwania zgodnie z wytycznymi zawartymi w zalaczniku nr
8 do Regulaminu okreslajacego sposob postgpowania w sprawach o udzielanie

zamoOwien
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- sporzadzanie protokotow
- przechowywanie dokumentacji zwigzanej z postepowaniem o udzielenie zamowienia od

momentu jego wszczecia do zawarcia umowy lub uniewaznienia postepowania.

BIEGLI
§7
Jezeli  dokonanie  okreslonych  czynnosci  zwigzanych z  przygotowaniem
1 przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdéwienia wymaga wiadomosci
specjalnych:
- Kierownik Zamawiajacego z wilasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji moze
powota¢ biegtych spoza pracownikéw KW S.A..
- Przewodniczacy moze powota¢ biegtych sposroéd pracownikow KW S.A
Rola biegtego polega na sporzadzeniu pisemnej opinii w sprawie, dla ktorej zostat on
powotlany.
Wszelkie opinie bieglych winny by¢ zloZzone na piSmie i stanowig integralng cze$é
dokumentacji z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia.
Biegli sktadaja pisemne o$wiadczenia o tresci zgodnej z obowigzujagcymi przepisami
prawa 1 zapisami Regulaminu okres$lajacego sposob postepowania w sprawach o

udzielanie zamowien.
TRYB PRACY KOMISJI

§8

Prace Komisji Przetargowej moga by¢ prowadzone w nastepujacy sposob:

1) w trybie posiedzenia, polegajacym na zebraniu si¢ Czlonkéw Komisji w celu
wykonywania tych prac, w miejscu i czasie ustalonym przez Przewodniczacego
Komisji,

2) w trybie obiegowym, polegajacym na wymianie dokumentéw droga pisemng lub
elektroniczng pomigdzy czlonkami Komisji w formie i1 czasie ustalonym przez
Przewodniczacego Komisji,

3) w trybie mieszanym, polegajacym na prowadzeniu prac Komisji przy wykorzystaniu
trybu posiedzenia i trybu obiegowego przez poszczegédlnych Czlonkéw Komisji,
zgodnie z wyborem Przewodniczacego Komisji.

Dla wazno$ci posiedzenia niezbedna jest na nim obecno$¢, co najmniej polowy jej

czlonkow w tym przewodniczacego lub jego zastepcy.

Przewodniczacy Komisji moze, przy braku jednomyslno$ci, zarzadzi¢ glosowanie.

Decyzje podejmowane w drodze glosowania, zapadaja zwykla wigkszoscia gloséw. Przy

rownej ilosci glosow, decyduje glos przewodniczacego Komisji a pod jego nieobecno$é¢

zastepcey.
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4. W przypadku nieobecnosci ponad polowy czlonkéw Komisji w trakcie posiedzenia,
przewodniczacy wstrzymuje jej pracg. W uzasadnionych przypadkach, moze on zwrdcié
si¢ do Kierownika Zamawiajacego lub oséb przez niego upowaznionych o odwotanie
cztonkdéw nieobecnych i uzupetnienie sktadu Komisji o nowych czlonkow.

5. Kazdy czlonek Komisji moze zlozy¢ do protokotu z postgpowania Komisji (dokumentacji
podstawowych czynno$ci postgpowania) zdanie odrgbne. Zlozenie zdania odrebnego

wymaga pisemnego uzasadnienia.
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Zatgemik nr 8: Wytyczne dotyczace zasad postgpowania w przypadku udostepniania dokumentacyi
Wytyczne dotyczace zasad postgpowania w przypadku udostepniania dokumentacji

zainteresowanym osobom

1. Za informacj¢ stanowigca tajemnic¢ przedsiebiorstwa wykonawcy uwaza si¢ kazdy
dokument oraz materiat wykonawcy zawierajacy informacje w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.)
jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert lub wnioskow o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu , zastrzegt ze nie moga by¢ one udostgpniane i opatrzyt je
klauzulag "Tajemnica przedsigbiorstwa". Wykonawca nie moze zastrzec informacji,
o ktérych mowa w art. 86 ustep 4 Ustawy Pzp.

2. Utajnieniu mogg podlega¢ tylko te dokumenty wchodzace w sktad oferty, ktore zawieraja
informacj¢ ,tajemnica przedsigbiorstwa” w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

3. Odpowiedzialny za przechowywanie dokumentoéw oznaczonych przez Wykonawce jako
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w trakcie trwania procedury przetargowej jest
Sekretarz Komisji Przetargowe;.

4. Dokumenty oznaczone jako tajemnica przedsigbiorstwa Wykonawcy przechowywane sg
w sejfach lub w meblach biurowych zamykanych na klucz.

5. Dostep do informacji oznaczonych jako tajemnica przedsigbiorstwa wykonawcy, posiada
Kierownik Zamawiajacego, pracownicy Zamawiajacego wykonujacy czynnosci zwigzane
z udzieleniem tego zamoOwienia oraz osoba, ktora uzyskala stosowane pisemne
upowaznienie udzielone przez Kierownika Zamawiajacego.

6. Osoby upowaznione, o ktorych mowa w pkt 5 sg zobowigzane do $cistego przestrzegania
obowigzujacych przepisow w zakresie zasad przechowywania 1 przekazywania
dokumentow 1 informacji oraz nalezytej ich ochronie w celu zapobiezenia utracie,
zniszczeniu, kradziezy oraz nieuprawnionemu dost¢powi do informacji.

7. Sekretarz Komisji Przetargowej lub osoba upowazniona przez Przewodniczacego Komisji
Przetargowej udostepnia:

1) protokét postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego wraz zatgcznikami,
zainteresowanym osobom na podstawie pisemnych wnioskdw, na warunkach
okreslonych w Ustawie.

2) oferty Wykonawcow w postepowaniu nieobjetym UPzp poprzez wglad w miejscu
wyznaczonym przez zamawiajacego. Bez zgody zamawiajacego, wnioskodawca
w trakcie wgladu do protokolu lub zalagcznikow, w miejscu wyznaczonym przez
zamawiajgcego, nie moze samodzielnie kopiowaé lub utrwala¢ za pomoca urzadzen lub
srodkéw technicznych shuizacych do utrwalania obrazu tresci zlozonych ofert. Jezeli
w wyniku udostepnienia ofert, zamawiajacy ma ponie$¢ dodatkowe koszty, koszty te

pokrywa wnioskodawca.
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8. Do zapoznania si¢ z informacjami, zwigzanymi z przebiegiem badania, oceny
1 poréwnywania zlozonych ofert, jak rowniez oceny spehienia przez Wykonawcow
warunkow udzialu w postgpowaniu, posiada Kierownik Zamawiajacego, pracownicy
Zamawiajacego wykonujacy czynno$ci zwigzane z udzieleniem tego zamoOwienia oraz
osoba, ktora uzyskala stosowane pisemne upowaznienie udzielone przez Kierownika

Zamawiajacego.



